Skarbowa

Urzad Skarbowy we Wioszczowie KI-011/3
Karta informacyjna

Obowigzuje od
13.09.2021 .

Zachecamy do korzystania z ustug Portalu Podatkowego, w ktérym znajdujg sie informacje dotyczace
poszczegodlnych podatkéw oraz formularze deklaracji interaktywnych (w zaktadce e-Deklaracje), ktore
mogg by¢ skfadane za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

Adres strony: www.podatki.gov.pl

Co chce zatatwic¢?

Uzyska¢ kserokopie dokumentéw/zeznan, oraz kopie na elektronicznych
nosnikach danych tj. ptytach CD i DVD, a takze skany dokumentéw
przekazywanych w postaci elektroniczne;j.

Kogo dotyczy?

Osoéb fizycznych prowadzacych i nieprowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza,
osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej.

Jakie dokumenty
musze wypetnié?

Whiosek o wydanie kopii dokumentéw

Whniosek do pobrania: w siedzibie Urzedu Skarbowego we Wiloszczowie,
ul. Wisniowa 10

Wypetnij czytelnie wszystkie pola na formularzu

Whniosek musi zawierac:

- dane wnioskodawcy: imie i nazwisko/nazwa podatnika, adres zamieszkania
(siedziby), numer NIP lub PESEL (osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci
gospodarczej),

- date sporzgdzenia wniosku,

- okreslenie zgdanego dokumentu (np. PIT-37 za 2019 r.)

- podpis wnioskodawcy.

Wymagane
dokumenty

1) Wypetniony wniosek;

2) Dowdd uiszczenia optaty;

Dowdd zaptaty albo jego uwierzytelniong kopie pozostawia sie w aktach sprawy,
z wyjatkiem, gdy na zgdanie podmiotu, ktéry dokonat optaty skarbowej, dowdd
zaptaty zostaje zwrdcony po uprzednim dokonaniu na jego odwrocie adnotacji
okreslajgcej przedmiot optaty skarbowej, kwote uiszczonej optaty, date ztozenia
whniosku.

3) Dowdd potwierdzajgcy tozsamoscé.

Wymagane opftaty

1) Optata za sporzadzenia kopii bez poswiadczenia :

e za jedng strone w przypadku kserokopii lub odpisu jednostronnego
w formacie A4 — 0,60 zi,

e za dwie strony w przypadku kserokopii lub odpisu dwustronnego
w formacie A4 — 0,80 zi,

e za jedng strone w przypadku kserokopii lub odpisu jednostronnego
w formacie A3 — 0,90 zt,

e za dwie strony w przypadku kserokopii lub odpisu dwustronnego
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w formacie A3 — 1,20 zt,

e za sporzadzenie kopii danych na elektronicznych nosnikach danych —
1,50 zt od kazdej ptyty,

e za jedng strone zeskanowanego dokumentu papierowego — 0,40 zt

Dodatkowo za poswiadczenie zgodnosci obowiagzuje optata skarbowa
2) Optata skarbowa od czynnosci poswiadczenia za zgodnosé
z oryginatem kopii dokumentéw 5,00 zt od kazdej petnej lub zaczetej strony.

Sktadajgcy wniosek o wydanie kopii dokumentéw zostanie poinformowany
0 wysokosci obowigzujgcej optaty wyliczonej jako iloczyn ilosci wykonanych
kopii i stawek obowigzujacych jw. (np. 6 stron: bez poswiadczenia 3 x 0,80z,
z poswiadczeniem 3 x 0,80zt + 6 x 5,00z)

Opfate za sporzadzenie kopii nalezy wpfaci¢é na rachunek bankowy Izby
Administracji Skarbowej w Kielcach:
NBP Oddziat Okregowy Kielce nr 79 1010 1238 0804 4822 3100 0000

Optate skarbowg za poswiadczenie zgodnosci nalezy wptacié na rachunek
Urzedu Gminy we Wioszczowie: 59 1020 2733 0000 2102 0003 9578

Jak mozna zalatwié
sprawe?

1. Przesytajgc pobrany i wypetniony  wniosek drogg elektroniczng za
posrednictwem e-PUAP (podpisany Profilem Zaufanym);
2. Przesytajgc pobrany i wypetniony wniosek na adres Urzedu Skarbowego we
Wioszczowie: ul. Wisniowa 10, 29-100 Wloszczowa, za posrednictwem
operatora pocztowego.
3. Sktadajgc osobiscie w siedzibie urzedu:

- poniedziatek: 8:00 - 18:00

- wtorek — piatek: 8:00 - 15:00

Jaki jest czas
realizacji?

Kserokopia zostaje wydana bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Sposoéb zatatwienia
sprawy

Wydanie kserokopii dokumentow/zeznan lub postanowienie o odmowie wydania
kserokopii dokumentéw.

Zadane dokumenty mozna odebrad :

- osobiscie w siedzibie Urzedu Skarbowego we Wtoszczowie,

- moga byé¢ doreczone za posrednictwem operatora pocztowego pod
wskazany adres (w przypadku wskazania we wniosku takiej formy doreczenia).

Jak sie odwotac¢?

Whnie$¢ zazalenie na postanowienie w terminie 7 dni od daty doreczenia
postanowienia.

Informacje
dodatkowe

Szczegotowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 41 3941065
wew. 19, 21, 22

W przypadku odbioru przez inng osobe niz wnioskodawca, niezbedne jest
udzielenie petnomocnictwa szczegdélnego od wnioskodawcy oraz dowdd

* Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykfadni prawa




tozsamosci osoby odbierajgce;.

Wz6r do pobrania: https://www.podatki.gov.pl/

Wszelkie dokumenty podatkowe objete sag tajemnica skarbowa
i udostepniane s wylacznie na podstawie okreslonych przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowa.

Akty prawne 1.

2.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t. j. Dz. U.
22020 r. poz.1546 ze zm.);

Ustawa 2z dnia 14 <czerwca 1960 r Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735);

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r., poz. 187, 1330).
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